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AL PERSONALE DOCENTE E ATA 

      DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO MARRUBIU 

 

Oggetto: Formulazione della graduatoria d’istituto per l’individuazione del personale docente 

ed ATA soprannumerario. Anno scolastico 2024/2025. 

 

Si informano le SS.LL in indirizzo che, facendo seguito all’Ordinanza Ministeriale n. 30 

del 23.02.2024, recante le disposizioni applicative di dettaglio relative alla mobilità del 

personale docente e Ata per l’anno scolastico 2024/25 e alla nota dell’USR Sardegna – Ufficio 

VIII – Ambito territoriale per la provincia di Oristano n.1093 del 29.02.2024, si rende necessario 

procedere all’aggiornamento delle graduatorie interne d’istituto, valevole ai fini 

dell’individuazione del personale soprannumerario sull’organico sede da sottoporre a procedura 

di mobilità, a domanda o d’ufficio, per il medesimo anno scolastico di riferimento. 

A tale proposito si indicano, di seguito, i riferimenti normativi e la tempistica per ogni 

categoria di personale di interesse: 

Tipologia personale Fonte normativa Data di formazione e 

pubblicazione graduatorie 

interne d’istituto 

Personale docente 

scuola infanzia e primaria 

Art. 19, comma 4, ipotesi di CCNI 

mobilità triennio 2022/25 

Entro i 15 giorni successivi 

al termine ultimo di 

produzione delle istanze di 

mobilità (16 Marzo 2024) 

Personale docente 

scuola secondaria di I e II grado 

Art. 21, comma 3, ipotesi di CCNI 

mobilità triennio 2022/25 

Entro i 15 giorni successivi 

al termine ultimo di 

produzione delle istanze di 

mobilità (16 Marzo 2024) 

Personale Educativo Art. 31, comma 4, CCNI mobilità 

triennio 2022/25 

Entro i 10 giorni successivi 

alla data di pubblicazione 

della tabella organica 

Personale ATA Art. 45, comma 5, ipotesi di 

CCNI mobilità triennio 2022/25 

Entro i 15 giorni 

successivi al termine 

ultimo di produzione 

delle istanze di mobilità 

(25 Marzo 2024) 

Si precisa quanto segue:  

1. Il personale docente graduato per la prima volta presso codesto Istituto (a seguito di 

immissione in ruolo, passaggio di cattedra o di ruolo, trasferimento) dovrà presentare, 

secondo le modalità di cui la seguente documentazione: 

 Scheda soprannumerario DOCENTE 
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 Dichiarazione personale cumulativa DOCENTE 

2. Il personale ATA graduato per la prima volta presso codesto Istituto (a seguito di 

immissione in ruolo, passaggio ad altro profilo, trasferimento) dovrà presentare la 

seguente documentazione: 

 Scheda soprannumerario ATA 

 Dichiarazione personale cumulativa ATA 

3. Il personale docente e ATA già presente in organico di diritto nell’Istituto Comprensivo 

di Marrubiu dell’a.s. 2023/2024 dovrà presentare la seguente documentazione: 

 Dichiarazione semplificata (conferma e/o variazione dati). 

4. Il personale docente e ATA che ha diritto all’esclusione dalla graduatoria di 

Istituto per l’individuazione dei perdenti posto dovrà presentare la seguente 

documentazione: 

 Dichiarazione personale diritto all’esclusione. 

Coloro i/le quali usufruiscono dei benefici della Legge 104/92, sebbene non saranno 

inclusi/e nella graduatoria, sono comunque invitati/e alla compilazione della modulistica 

allegata. 

Si ricorda che la documentazione va presentata alla scuola di titolarità ovvero nella 

Scuola dove il   dipendente presta servizio per il maggior numero di ore. 

Allegati: 

MODULISTICA DOCENTE 

Scheda soprannumerario DOCENTE (INFANZIA/PRIMARIA/SECONDARIA) 

Dichiarazione personale cumulativa DOCENTE 

Dichiarazione semplificata DOCENTE e ATA (ad uso del personale già   presente nella 
graduatoria di Istituto dello scorso anno scolastico) 
Dichiarazione personale diritto all’esclusione 
Note per la compilazione DOCENTE 

 

MODULISTICA ATA 

Scheda soprannumerario ATA 

Dichiarazione personale cumulativa ATA 
Dichiarazione semplificata DOCENTE e ATA (ad uso del personale già presente nella 
graduatoria di Istituto dello scorso anno scolastico) 
Dichiarazione personale diritto all’esclusione 
Note per la compilazione ATA 

Si invitano le SS.LL. in servizio a Tempo Indeterminato, titolare presso questo Istituto, a 

compilare e firmare la modulistica allegata e a inviarla all’indirizzo 

oric810007@istruzione.it, secondo il seguente Calendario: 

 entro e non oltre il 14 marzo p.v. per il Personale Docente; 

 entro e non oltre il 18 marzo p.v. per il Personale A.T.A. 

 

Si confida nella consueta collaborazione. 

Cordiali saluti.        

         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                         Prof.ssa Marina Enna 
                    (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai           

                   sensi dell’art.3 del D.Lgs. n.39/1993) 
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