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CIRCOLARE INTERNA N°16

Ai Docenti dell’Istituto Comprensivo
LORO SEDI

al D.S.G.A.

SEDE

Oggetto: Consegna Piani di lavoro dei docenti.

Si comunica che le programmazioni individuali e quelle di Team (Scuola primaria) devono essere
consegnate entro il 31 ottobre 2022 con le seguenti modalita:

1)Scuola dell’infanzia: 1 docenti dovranno consegnare i Piani di lavoro ai fiduciari di plesso, mentre

le Unita di apprendimento dovranno essere inserite nel Registro elettronico a fine bimestre.

2)Scuola primaria e secondaria: i docenti dovranno inviare, entro 31 ottobre, il proprio Piano di

lavoro annuale ai Coordinatori di classe 1 quali, dopo aver effettuato tutte le verifiche, invieranno ai
fiduciar1 di plesso tutti i Piani di lavoro all’interno di una cartella zippata (es.
piani_lavoro_classi_3AB_22 23.zip). I fiduciari di plesso, a loro volta, trasmetteranno quindi tutti i

file zippati alla mail istituzionale oric810007 @istruzione.it entro il 5 novembre 2022.

Si ricorda che 1 Piani di lavoro andranno poi inseriti dal singolo docente nel Registro Elettronico,
all’interno dell’unica cartella personale (con denominazione cognome/nome), prestando attenzione
alla riservatezza dei dati (non visibili/condivisibili all’esterno).

Nel Registro Elettronico on andranno inseriti PEI e PDP.

I nessun caso dovranno essere consegnati documenti cartacei presso I'Ufficio di segreteria o al

Fiduciario di plesso.

Per il Dirigente Scolastico
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