‘Tutorial

per registrarsi e accedere a




Registr

Per accedere ai servizi della Piattafo
di posta: '

Username: nomeutente@comprensivc
Password: +++++++++++++

L'accesso si effettua dalla pag
(www.google.it) facendo clic sul bo
nella schermata, e poi digitando per
finestra che apparira successivame
richiesto di modificare la password.
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Nel caso in cui tu possieda

gia un account personale

Google €  necessario
aggiungere il nuovo dal
profilo esistente:
1)clic sul profilo;

2)aggiungi  un altro

account.

Poi SI procede mserendo |I
nuovo indirizzo mail e
password ...

Stefano Rossi

XXXXXXX@gmail.com

Gestisci il tuo Account Google

2+ Anniyngi un altro account

/ ida tutti gli account

Morme sulla privacy -

Termini di servizio



mailto:xxxxxxx@gmail.com

Workspace:

“crea, archivia, collc




Accedi con le




Le app di
Workspace

Clicca sull’icona con i
‘quadratml per V|suaI|zzare le
app e selezionarle.




Comunica
con Gmail

Puoi scrivere ai tuoi
~compagni di classe, ad altri
studenti della tua scuola e
ai docenti.




Puoi usare Workspace per creare testi E = E

con Documenti, presentazioni con
‘Presentazioni, fogli di calcolo con
Fogli ... e altri file.

Documenti Fogli Presentaz..  Moduli




Caricamento di fite

" Yo < : : :
I ‘ C ] VI a ; Caricamento di una cartella
)

Puoi usare Workspace per archiviare i
. . 1' e . " 3 . - .
tuoi file, organizzarli e condividerli.




Crea con 'DﬁVé‘

Puoi creare i tu01 flle orgamzzarh e cond|v1derll
dlrettamente da Drlve

=

-|- MNuova

E Document! Google >

Fogli Google

Presentazion Google >




Collabora

Attraverso Documenti, Fogli, Presentazioni e
altre app puoi condividere i file creati, e/o
collaborare nella loro creazione.

* Seleziona il file o la cartella che vuoi condividere
-e fa clic su Condividi. ,

* Nella casella Condividi con altri utenti: inserisci gli
indirizzi email con cui vuoi condividere il flle

- Scegli il tipo di accesso che vuoi concedere:

1. pud modificare: i collaboratori possono aggiungere
e modificare contenuti nonché aggiungere
commenti;

2. puo commentare (solo con determlnatl file): i
“collaboratori possono agglungere ‘commenti, ma
non modificare i contenuti

3. puo visualizzare: le persone possono visualizzare il
file, ma non modificarlo né aggiungere commenti

Google Drive Q. Oercain Drive

m | miei file > Nuova cartella =

N ﬂ | i) Condividi con altri utenti e Sl cindivisitia o0 ULTIMA MODIFICA

Anteprima

Apri eon

Condividi,.

i Lorem ipsum dolor sit ... P Lorem ipRy
Cafiria = E G2 Ottiens link cendivisibile

Condividi con altri utenti Ottieni link condivisibile &

Condivisione tramite link disattivata Uiteriori informazioni
DISATTIVATO - solo persone specifiche possono acce... - Copia link

https:/idocs google.com/spreadsheets/d/13sW_ebZGCO3quhGaYBs6SS9YMnVarc

Persone
y 0 » . ' = ] ¥ "
Inserisci nomi o indirizzi email.. 7S -

v"  Pud modificare

Put commentare

ﬂ Pub visualizzare




: ' o
Apprendsi
Workspace Imette a disposiziorlle

- Classroom per accedere ai corsi
attivati dai tuoi docenti.
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